é INSPECTORATUL
\ p- $COLAR JUDETEAN VASLUI

SCOALA GIMNAZIALA, PRINCIPESA ELENA BIBESCU”BARLAD
STR.POPA SAPCA NR. 9 TELEFON 0335803644

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea postului contractual de
administrator financiar

Scoala Gimnaziald “Principesa Elena Bibescu”, cu sediul in localitatea Bérlad,
strada Popa Sapcd, nr. 9, judetul Vaslui, organizeaza in perioada 24.11.2023-
22.12.2023 concurs in vederea ocuparii postului de ADMINISTRATOR
FINANCIAR, contract de munca pe perioadd nedeterminata, cu 1 norma(8ore/zi, 40
ore saptamand), conform Hotararii de Guvern nr. 1336 din 28 octombrie 2022 si a
calendarului atasat, validat in Consiliul de administratie al unitatii noastre scolare
din data de 15.11.2023 proces verbal nr.5.

1. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

Conditii generale:

Se poate inscrie la concurs orice persoanad care:

a) are cetdtenia romand sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii
Euporene, a unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic
European(SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003-
Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau
de unitatile sanitare abilitate;



e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz,
alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra
securitdtii nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de
coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei,
infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza,
cu exceptia siuatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisa
exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria
ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru sadvarsirea
infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin(2) din Legea nr. 118/2019
privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificdrile ulerioare, pentru domeniile previzute la art. 35
alin(1) lit.h).

Conditii specifice:
v" studii superioare cu diploma de licentd in stiinte economice;
v" vechime in specialitatea studiilor de minim 5 ani;
v’ cunostinte de operare/programe pe calculator:Word, Excel, operare
pe calculator, progame informatice de contabilitate.

DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune la secretariatul scolii
un dosar cu urmadtoarele documente, numerotate pe fiecare pagind si consemnate
intr-un opis:

a) formular de inscriere la concurs conform modelului prevazut in Anexa nr. 2
din Hotararea de Guvern nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului —



b)

d)

g)

h)

cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate;

copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz,

copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau
institutia publicd;

copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului, conform modelului orientativ din anexa 3
din H.G. nr. 1336/2022;

certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare,
eliberatd de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

certificatul de integritate comportamentald din care s reiasa cd nu s-a comis
infractiuni prevédzute la art. 1 alin(2) din Legea nr. 119/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale,
de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulerioare, pentru
candidatii inscrisi pentru posturile din sistemul de invatimant, sinatate sau
protectia sociald, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu
dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune
examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

curriculum vitae, model comun european.

Actele prevazute la b)-e) se prezinta insotite de documentele originale,
care se certificd cu mentiunea “conform cu originalul” de catre secretarul
comisiel de concurs.

in cazul documentului previzut la litera f), candidatul declarat admis la
selectia de dosare, care a depus la dosar o declaratie pe proprie raspundere ca



nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pana la data desfisurdrii primei
probe a concursului.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI
ORGANIZAT LA SEDIUL INSTITUTIEI:

Nr. Activitati Data si ora
cri.
1. | Publicarea anuntului 24.11.2023
2. | Depunerea dosarelor la secretariatul scolii 27.11.2023-
( str. Popa Sapca, nr.9) 11.12.2023, de luni
panad vineri, in
intervalul orar 9,00-
16,00
3. | Selectia dosarelor de catre membrii 12.12.2023, ora 12,00
comisiei de concurs
4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 13.12.2023, ora 9,00
5. | Depunerea contestatiilor privind 14.12.2023, ora 9,00-
rezultatele selectiei dosarelor 12,00
6. | Afisarea rezultatului solutionarii 14.12.2023, ora 15,00
contestatiilor
7. | Sustinea probei scrise 18.12.2023, ora 9,00
8. | Afisarea rezultatului probei scrise 18.12.2023, ora 16,00
9. | Depunerea contestatiilor privind 19.12.2023, ora 9,00-
rezultatele probei scrise 13,00
10. | Afisarea rezultatului solutiondrii 19.12.2023, ora 16,00
contestatiilor
11. | Sustinerea interviului 21.12.2023, ora 9,00
12. | Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea | 21.12.2023, ora 16,00
interviului
13. | Depunerea contestatiilor privind 22.12.2023, ora 9,00-
rezultatul interviului 13,00
14. | Afisarea rezultatului solutionarii 22.12.2023, ora 15,00
contestatiilor
15. | Afisarea rezultatului final al concursului 22.12.2023, ora 16,00




BIBLIOGRAFIE:

. Legea nr.198/2023, Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

. Legea nr. 53 /2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

. Noul reguament -cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatdmant  preuniversitar(ROFUIP) nr.  544/31.08.2023  care
reglementeaza organizarea si functionarea unitdtilor de Invitimant
preuniversitar in cadrul sistemului de invidtdmant din Romania, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare si se aplica in toate unititile
de Invatamant;

. Ordinul nr. 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a
normelor metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile
financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte
rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul national de
raportare- Forexebug;

. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare;

. Legea nr. 213/1998, actualizatd, privind bunurile proprietate publicd, cu
modificérile si completarile ulterioare;

. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

. O.M.F.P. nr. 2861/2009 — pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarieii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare;



10. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si
completarile ulterioare;

I'l. Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

2. O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonatarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum s$i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. O.ML.F.P. nr. 3471/2008 pentru aprobarea normelor metodologice privind
reevaluarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor
publice;

14. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

15. O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de
control financiar preventiv propriu , modificat si completat prin Ordinul
nr. 2332/2017 si Ordinul nr. 17/2022 privind modificarea anexei nr. 2 la
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv
propriu;

16. Ordinul nr. 2616/2018 privind modificarea O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv
propriu;

17. O.M.F.P. nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice
autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri
proprii si activitdtilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a



bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor
fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor
privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice,
indiferent de modalitatea de orgnizare si finantare a acestora;

18. Legea nr. 69/2010 — Legea responsabilitatii fiscal- bugetare, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

19. O.G. nr. 119/1999 privind auditul intern si controlul financiar preventiv,
cu modificarile si completarile ulterioare;

20. Ordin nr. 1139/2015 privind modificarea si completarea O.M.F.P. nr.
923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfisoard activitatea de control
financiar preventiv propriu;

21. H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in altd
localitate, precum si in cazul deplasdrii tn interesul serviciului;

22. Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor
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metodologice privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si intructiunile de
aplicare a acestuia;

23. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completérile ulterioare;

24. Decretul nr. 209/1979 privind operatiunile de casa, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

TEMATICA:
Executia bugetard- principii si clasificare bugetara;
Prevederi referitoare la proiectarea bugetului;
Sursele de finantare in Invatamant;
Finantarea si patrimoniul institutiilor publice;
Contabilitatea activelor fixe;
Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
Contabilitatea decontarilor cu personalul;

A s



8. Contabilitatea materialelor si a obiectelor de inventar;

9. Operatiuni privind decontarile cu furnizorii;

10.Operatiunile privind decontarile cu clientii;

1 1.Conturt la trezoreria statului si banci,

12.Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

13.Angajarea, lichidare, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor legale si
bugetare;

14.Elemente privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor
financiare conform Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice si a planului de conturi pentru
acestea; incheierea situatiilor financiare trimestriale si anuale;

15. Aspecte referitoare la achizitii si atribuirea contractelor privind achizitiile
de bunuri si servicii, executarea de lucriri;

16.Conditii pentru angajarea gestionarilor. Rdspunderi;

17.Elementele sistemului de salarizare, conform legii privind salarizarea
unitard a personalului platit din fonduri publice;

18.Exercitarea controlului financiar preventiv.




